ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 
о порядке выдачи и возврата ключей (электронных чипов) в МБОУ «СОШ № 3» 
Осуществление пропускного режима в МБОУ «СОШ № 3» необходимо в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся, педагогических работников и технического персонала образовательного учреждения.
· Доступ в МБОУ «СОШ № 3» осуществляется с применением системы СКУД с электронными ключами (чипами).
· Администрацией МБОУ «СОШ № 3» определён порядок выдачи электронных ключей (электронных чипов) законным представителям вновь поступающих в ДОУ учащимся, а также порядок возврата электронных ключей законными  представителями  выбывающих из образовательного учреждения учащихся.
· Порядок выдачи ключей законным представителям учащихся  и порядок возврата происходит по установленному алгоритму.
Порядок выдачи ключей законным представителям учащихся  МБОУ «СОШ № 3»
1. Электронные ключи (чипы) выдаются образовательной организацией вновь поступающим учащимся  (его законным представителям) - бесплатно.
2. делопроизводитель производит регистрацию выдачи электронного ключа законным представителям учащегося  в журнале регистрации ключей под роспись.
3. В случае утери родителями (законными представителями) электронного чипа или его размагничивания, приобретение нового ключа происходит за счёт средств родителей (законных представителей).
4. Информацию на электронный ключ и в базу данных системы контроля управления доступа вносит администратор системы СКУД или делопроизводитель.
5. База данных хранится в компьютере у делопроизводителя и обновляется по мере изменения данных.
Порядок возврата ключей законными представителями учащимися 
В случае, если учащийся выбывает из МБОУ «СОШ № 3», родители (законные представители)  обязаны вернуть электронный ключ делопроизводителю.

